Mgr. Anna Chvojkova

Vzdélani = 1999 - 2005 Univerzita Karlova Praha
Prirodovédecka Fakulta, Geografie — kartografie, obor Socialni
geografie a regionalni rozvoj, Evropska Unie
- 2002/2003 Erasmus - Universidad de Sevilla - Spanéisko

= 1994 —-1999 Gymnazium Praha 8
Praxe listopad 2014 — sougasnost
Obec Chyné
Starostka

= vedeni Ufadu a zastupitelstev obce

= organizace planovacich akci, strategické planovani projektovych aktivit,
vytvareni projektovych zamérd, jejich zpracovani a vedeni

= koordinace strategického a uzemniho planovani

= vedeni realizace staveb obce

= spoluprace s okolnimi obcemi

= sprava rozpoctu obce, vedeni Cash Flow, zajisténi financovani pomoci
dotaci

» zastupovani zajmu obce na ministerstvech, kraji a svazu mést a obci

listopad 2007 — soucasnost (Unor 2011 nastup na MD/RD)
Svaz primyslu a dopravy CR
Reditelka sekce rozvoje lidskych zdroji a regionalnich zastoupeni

= strategické planovani projektovych aktivit v oblasti fizeni lidskych zdrojq,
zakoniku prace a socialniho dialogu, fizeni, evaluace projektt

* spoluprace s managementem, komunikace a jednani s Clenskou
zakladnou Svazu, vedeni dialogu sCMKOS (Ceskomoravska
konfederace odborovych svazl)

» vedeni Cash Flow, zaji§téni financovani, planovani mzdovych nakladd,
pfiprava pracovnich smluv a dalSi personaini agendy

= aplikace modernich metod, vedeni personalniho auditu organizace, navrh
napravnych opatfeni, analyza efektivity vyvoje

= vybér a zaméstnavani novych pracovniki do vSech sekci, assessment
centra, planovani rozvoje pracovnich sil, monitorovani situace na trhu
prace, spoluprace s vysokymi Skolami a Ufady prace

» tvorba hodnoticich systémf, tvorba koncepci ve vzdélavani, koncepce,
planovani a organizovani $koleni a vzdélavani pracovnikl, motivace
zaméstnancl

» Ucast pfi kolektivnim vyjednavani velkych podnikd v regionech

= vramci sekce se realizovaly: pfiprava konkurznich fizeni, propagace a
marketing vybérového fizeni, vedeni personalni evidence, spoluprace se
statnimi organy, seznamovani zaméstnancu s firemni kulturou, kontrola a
hodnoceni Skolicich kurzl, vedeni uzivatelské a technické dokumentace
projekttl, monitorovani projektl a jejich vyvoje



bfezen 2005 — sou¢asnost osvC
Dotaéni poradenstvi a poradenstvi v oblasti fizeni lidskych zdroju

= voblasti dotaci: identifikace dotaCnich pfileZitosti pro investi¢ni zaméry
spole€nosti, ale i mistni samospravy; dotaéni management, monitoring a
zpracovani Zzadosti, Fizeni tymu; strategické poradenstvi v oblasti
regionalniho rozvoje; sestava dota¢nich projektd dle podminek
stanovenych fidicim organem dotacniho titulu; dotaéni managament v
celé realiza¢ni fazi projektu, ale i ve fazi udrzitelnosti

= v oblasti lidskych zdrojl: poradenstvi v oblasti rozvoje osobnosti, fizeni a
vedeni spolupracovniku, diagnostika osobnosti, koucovani, zvySovani
osobni a manazerské kapacity

= odborna spoluprace na projektu Narodni soustava povolani (2010 —
2013)

btezen 2007 — listopad 2007  Svaz primyslu a dopravy CR  Praha
Senior project manager

= pfiprava projektového Fizeni, vedeni projektd velkého rozsahu nad
10mil.K&

» fizeni fadové desitek zaméstnancl
= koordinace projektovych a vyzkumnych aktivit

Junior project manager

duben 2004 - 2008 IREAS o.p.s. Praha
= pfiprava projektovych fizeni, manazer pro vzdélavani a HR

= kompletni organizace vzdélavacich aktivit zaméstnanct

= zpracovani navrhl projektt, vedeni projektd, pFiprava konferenci a
seminaru

= vytvareni analyz, tvorba odbornych textl, zpracovani a tvorba map a
graf(l, prace s daty

» pfiprava prezentaci, udrzovani kontakt( s klienty, zajiStovani jednani

bfezen 2003 - prosinec 2003 ING Bank Praha
Asistentka

= pozice reconciliation clerk — feSeni problémud s klienty a bankami pfi
vraceni plateb, zpracovani dat, statistické analyzy

» vyfizovani telefonatl, zakladani dat do PC

Cervenec 2002 — unor 2003 Junta de Andalucia Spanélsko
Asistentka Project manager

= orientace na trhu Andalusie v regionalnim rozvoji kraje, zpracovavani
podklad(i pro dokumentaci EU

= statistické zpracovani dat v SPSS

fijen 2001 — Eerven 2002 GfK Praha
Telefonistka
= telefonické dotazovani

Serven 1999 - zari 2001 OVB, s.r.o. Praha
Asistentka



Jazyky

DalsSi dovednosti

Zajmy a aktivity

Publikacni ¢innost

= asistentské prace pro finan¢éniho poradce, korespondence
» vyfizovani telefonatd, diaf, organizovani sluzebnich cest

= pfiprava prezentaci, udrzovani kontaktl s klienty

= zajiStovani jednani, nakup kancelarskych potfeb

Aktivné Spanélstina B2, angli¢tina B2, pasivhé némcina A2

Prace s PC, Windows (Word, Excel, PowerPoint, E-mail, Outlook, Visio),
Internet (efektivni vyhledavani potfebnych informaci), statistické databaze
SPSS, Geograficky informacéni systém ARC/VIEW, ArcGis, CorelDraw,
Photo Paint, Joomla, Munis

Dobré komunikaéni a organizaéni schopnosti

Pribézné vzdélavani napf.:

Koucovani (2017-2018 projekt ESF)

Kurz Zivota - Tarot (2013-2017)

Maminky, nebojte se podnikani. Ukazeme Vam, jak na to! (2012-2013
projekt ESF)

Tvorba kompetenénich modelu, popisy pracovnich mist (2010 Gradua-
CEGOS, s.r.0.)

Personalni controlling (2009 Gradua-CEGOS, s.r.0.)

Teambuilding a Assessment centra (2008/2009 Triton s.r.0.)

Interni Job Mediator (osvédceni od r. 2004)
Ridi¢sky priukaz sk. B

Kreativni tvorba (Siti, modelovani, tvorba pro déti, pe€eni), cestovani,
kultura, sport

Metodika pro komunikaci se zaméstnavateli, Praha 2007, SP CR, Iniciativa
Equal

Metodicka pfirucka pro zjistovani potfeb znevyhodnénych, Praha 2007, SP
CR, Iniciativa Equal

Financni prostredky fondt EU v obdobi 2007 — 2013; Anna Chvojkova,
Viktor Kvétori; Praha 2007; Ufad Vlady CR, ISBN 978-80-86684-43-7

Ekolog vefejné spravy; Jitka VICkova (ED.); Praha 2007; IREAS o.p.s.
financovano ESF CR (kapitola ,uzemni planovani“ a ,finan¢ni zdroje"),
ISBN 978-80-86684-49-9

Podnikovy ekolog; Jitka VIckova (ED.); Praha 2006; IREAS o.p.s.
financovano ESF CR (kapitola ,Finanéni prostredky”), ISBN 80-86684-46-6

Studie — Pravidlo N+2, Praha 2005; Ministerstvo pro mistni rozvoj

Finan¢ni analyza projektd Fondu soudrznosti; Praha 2005, Ministerstvo pro
mistni rozvoj, ISBN 80-86684-39-3

PFiprava a Fizeni projektd Fondu soudrznosti, Dil Il. Financni Fizeni projekti



Fondu soudrznosti, Praha 2004, Ministerstvo pro mistni rozvoj

Pfiprava a Fizeni projektd Fondu soudrznosti, Dil I. Projektové Fizeni Fondu
soudrznosti, Praha 2004, Ministerstvo pro mistni rozvoj, ISBN 80-86684-
16-4

Pozice zemé&délstvi a rozvoj venkova v Pardubickém kraji po vstupu CR do
EU, Praha 2004, IREAS o.p.s., ISBN 80-86684-19-9



